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PANDUAN
PENGGUNAAN
Approval Lembar Kerja Pemeliharaan
(Maintenance) via Website
SISTEM ASET MANAGEMENT
RUMAH SAKIT (SAMRS)
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Approval Lembar Kerja Pemeliharaan (Maintenance) via Website

1) Buka aplikasi SAMRS versi Website.

2) Jika ingin melakukan approval maintenance aset medik klik menu “Task >

Electromedic Task > Maintenance > Schedule & Report” di sidebar (sisi kiri).

3) Tetapi jika ingin melakukan approval maintenance aset non medik klik menu

“Task > Non-Medic Task > Maintenance > Schedule & Report” di sidebar (sisi

kiri).

4) Jika menu tersebut tidak muncul/tersedia silahkan hubungi Administrator SAMRS

untuk dibuka akses ke menu inspeksi.

5) Akan muncul seluruh daftar pekerjaan maintenance.
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6) Cari aset yang ingin diapprove maintenance dengan status “FINISHED” ( ). Anda

bisa menggunakan fitur pencarian pada tombol “Adv. Search”. Sebagai contoh,

disini akan mencari data maintenance yang ingin diapprove di ruang Perinatologi,

caranya :

a) Klik tombol “Adv. Search”.

b) Pada bagian “Column”, pilih “Room Name” dan isi nama ruangan

“Perinatologi”.

c) Pada bagian “Status & Task Periode”. Pilih “Finish Not Approve”

(maintenance yang sudah dikerjakan namun belum diapprove oleh PIC

ruangan/maintenance).

d) Klik “FIND”.
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e) Akan muncul daftar maintenance yang sudah dikerjakan namun belum

diapprove oleh PIC ruangan/maintenance di ruang “Perinatologi”.

7) Silahkan pilih aset yang ingin anda approve kemudian klik tombol “Approve”.

8) Akan muncul form lembar kerja maintenance. Silahkan scroll ke bagian paling

bawah kiri, kemudian klik “Add Signature”.

Akan muncul tampilan seperti berikut.
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Biarkan tampilan seperti itu.

9) Sistem akan mengirim kode OTP melalui email dan notif android jika ponsel

android anda telah diinstall SAMRS. Silahkan cek.

 Notif Email

 Notif Android
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10) Masukkan kode OTP lalu klik tombol “Submit OTP”.

11) Jika kode OTP sesuai akan muncul kode QR Code yang menandakan sudah

diapprove oleh teknisi/pelaksana.

12) Klik tombol “Save & Close”. Otomatis status pekerjaan maintenance berubah

menjadi ceklis berwarna hijau ( ) yang menandakan tahapan akhir dari pekerjaan

maintenance sudah selesai.


